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 กําหนดการ  คือลําดับขั้นตอนของงานโดยท่ัวไปท่ีทางราชการหรือส่วนเอกชนจัดทําขึ้นเอง
แม้ว่างานน้ัน ๆ จะเป็นงานที่เก่ียวข้องกับพระมหากษัตริย์และพระบรมวงศานุวงศ์ เช่น เป็นงานที่เสด็จ 
พระราชดําเนิน แต่ถ้างานน้ันมิได้เป็นงานพระราชพิธี ซึ่งกําหนดขึ้นโดยพระบรมราชโองการแล้ว เรียกว่า กําหนดการ 
ทั้งสิ้น เช่น พิธีสวนสนามของทหารรักษาพระองค์เพ่ือแสดงความจงรักภักดี ก็ใช้ว่า “กําหนดการ” เพราะไม่ใช่งาน 
พระราชพิธีที่มีพระบรมราชโองการให้จัดขึ้น หากแต่เป็นงานที่ทางราชการทหารจัดขึ้นเพ่ือสําแดงความสวามิภักด์ิ
ต่อเบ้ืองพระยุคคลบาท ตลอดจนงานต่าง ๆ ของรัฐหรือเอกชนที่กราบบังคมทูลเชิญเจ้านายให้เสด็จพระราชดําเนิน 
หรือเสด็จไปทรงเป็นประธาน หรือไปทรงเปิดงาน ขั้นตอนต่าง ๆ ของงานที่จัดขึ้นดังกล่าวใช้ว่า “กําหนดการ”  
ไม่ใช้ว่า “หมายกําหนดการ” 
 

 
  หมายกําหนดการ  คือเอกสารแจ้งกําหนดขั้นตอนของงานพระราชพิธีที่จะต้องอ้างพระบรมราช-
โองการ คือ ขึ้นต้นด้วยข้อความว่า “นายกรัฐมนตรี หรือเลขาธิการพระราชวัง รับพระบรมราชโองการ
เหนือเกล้าฯ สั่งว่า” เสมอไป  ข้อสังเกตคือ เป็นกําหนดการขั้นตอนพระราชพิธี ซึ่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
มีพระบรมราชโองการสั่งให้ทํา และพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวจะเสด็จฯ ไปทรงเป็นประธานในพระราชพิธี
น้ัน ๆ หากพระองค์ไม่ได้ทรงปฏิบัติเอง จะทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้มีผู้แทนพระองค์ ซึ่งอาจจะเป็น
เจ้านายหรือสามัญชนก็ได้  และในทางปฏิบัติเจ้าหน้าที่จะต้องส่งต้นหมายกําหนดการน้ีกราบเรียนนายกรัฐมนตรี
ให้ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการ เพ่ือให้เป็นพระบรมราชโองการที่ถูกต้องตามรัฐธรรมนูญ เช่น 
หมายกําหนดวันพระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬาโลกมหาราช และวันที่ระลึกมหาจักรีบรมราชวงศ์ 
 

 
  หมายรับสั่ง   เป็นเอกสารท่ีออกถึงผู้มีตําแหน่งเข้าเฝ้าฯ ตามหมายกําหนดการ หรือ กําหนดการ 
ทั้งน้ีรวมถึงหมายรับสั่งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการพระราชพิธี รัฐพิธี พิธีต่าง ๆ และผู้ที่ได้รับพระราชทานพระมหากรุณา
ในเร่ืองต่าง ๆ ตอนล่างสุดของหมายรับสั่งเขียนไว้ว่า  “ทั้งนี้ให้จัดการตามหน้าที่ และกําหนดวันตามรับสั่ง
อย่าให้ขาดเหลือ ถ้าสงสัยให้ถามผู้รับสั่งโดยหน้าที่ราชการ” แล้วลงช่ือผู้รับรับสั่ง ผู้สั่งก็คือ พระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัว  ผู้รับรับสั่ง คือ เลขาธิการพระราชวัง  หมายรับสั่งที่มักพบอยู่เสมอ เช่น หมายรับสั่งในการ
พระราชทานเพลิงศพ 
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